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INICIO

SETOR 
DEMANDANTE

PLANILHA CONTENDO: VALOR 
BRUTO, VALOR DA BASE DE 

CALCULO, VALOR DAS 
CONTRIBUIÇÕES RETIDAS DOS 

SERVIDORES, VALOR DA 
PATRONAL, VALOR DA 

SUPLEMENTAR E NÚMEROS DE 
SERVIDORES

LÉA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC

DARCIO XAVIER FERREIRA
ASSESSORIA DE DES. INST. E CONTROLE INTERNO

MAPEAMENTO/FLUXOGRAMA
VISIO 2021 – ATUALIZAÇÃO EM: 13.08.2023

PMC E FMS 
CÂMARA 

MUNICIPAL
DIAF GAPRES

PLANILHA CONTENDO: VALOR 
BRUTO, VALOR DA BASE DE 

CALCULO, VALOR DAS 
CONTRIBUIÇÕES RETIDAS DOS 

SERVIDORES, VALOR DA 
PATRONAL, VALOR DA 

SUPLEMENTAR E NÚMEROS DE 
SERVIDORES

ASSINA; 
CONSTITUI PROCESSO 
ADMINISTRATIVO; NO 

CASO DE 
INADIMPLÊNCIA DOS 

ENTES; DELIBERA;
ENCAMINHA A ASJUR

GERAR FOLHA DO 
MÊS

ATENÇÃO

CONTROLE DE RISCO: QUANDO 
OCORRE AUSÊNCIA DE REPASSE 
OU DIFERENÇA DE REPASSE, É 
FEITO UMA NOTIFICAÇÃO POR 

PARTE DA DIAFI, E 
ENCAMINHADO PARA OS E-

MAIL: PMC TESOURARIA GERAL 
E FMS DEPARTAMENTO DE 
FINANÇAS, DANDO PRAZO 

PARA SANAR AS PENDÊNCIAS.

ASJUR
TESOURARIA 

IPSEMC

TOMA AS DEVIDAS 
PROVIDÊNCIAS LEGAIS 
CABÍVEIS; APURA OS 

FATOS; EMITE PARECER

CONTRIBUIÇÃO DO SEGURADO ATIVO, 
PATRONAL E SUPLEMENTAR: 

CONTRIBUIÇÃO DO SEGURADO 
APOSENTADO: CONTRIBUIÇÃO DO 

SEGURADO PENSIONISTA: CONTRIBUIÇÃO 
DE SEGURADOS ATIVOS, PATRONAL E 

SUPLEMENTAR INERENTE A SERVIDORES 
CEDIDOS (COM OU SEM ÔNUS); 

PARCELAMENTOS

DIAF

ATENÇÃO

CONTROLE DE RISCO: ESTABELECER 
ROTINAS PARA SERVIDORES ATIVOS 
CEDIDOS COM ÔNUS PARA OUTROS 
ÓRGÃOS, TENDO EM VISTA QUE A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CABEDELO E 
CÂMARA  MUNICIPAL DE CABEDELO, NÃO 
PASSA A MÍNIMA INFORMAÇÃO MENSAL 

SOBRE ESSES SERVIDORES; 

CONTABILIDADE

SETARQ

PRESTA INFORMAÇÕES À 
CONTABILIDADE PARA SUBSIDIAR 

BALANCETES E ANUALMENTE 
BALANÇO GERAL.

ENCAMINHA AO SETAR O QUE SE 
DESTINAR AO ARQUIVO.

EFETUA OS REGISTROS 
CONTÁBEIS DE SUA 

RESPONSABILIDADE.

FIM

ARQUIVAR


	COBRANÇA DE DÉBITOS (ENTE OU SERVIDORES).vsdx
	Página-1


